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Micro e Pequeno Empresario,
voce pode ter o Municipio de Betim
como seu CLIENTE!

Voce sabia
® que as micro e pequenas empresas possuem beneficios
legais para vender ao Municipio de Betim?

* que o maior cliente do pais é o governo ou o poder publico,

como também é chamado?

* que os estados e municipios compram em torno de 120
bilhées de reais por ano?

* que, com o equilibrio das contas publicas, os fornecedores
do Municipio de Betim tém a garantia de receber o paga-

mento em dia?

* que é simples se tornar um fornecedor do Municipio de
Betim?

Micro e pequeno empresario, esta cartilha foi elaborada para
ajudar vocé a entender, passo a passo, 0 que deve ser feito

para se tornar um FORNECEDOR do Municipio de Betim.

Ent&o, vamos fazer negocio?



O que & uma Licitacao
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Uma Licitacdo € uma competicdo entre empresas interes-
sadas em fornecer algum produto ou servico que o governo
precisa. A empresa que conseguir apresentar as melhores
condicdes e o melhor preco vence, firma um contrato com
o0 Governo Municipal e torna-se fornecedora por um periodo
de tempo.

Esse processo € necessario para padronizar e organizar as
compras publicas, afinal o Governo Municipal tem uma gran-
de responsabilidade na administracéo de gastos.

Existem seis modalidades diferentes de Licitacdo: Concor-
réncia, Tomada de Precos, Convite, Concurso, Pregéo e Lel-
l8o. Os tipos de negociacdo de produtos ou servicos que
mais se aplicam as micro e pequenas empresas e que sao
mais utilizados pelo Governo Municipal s&o:

* Pregao: E usado para a compra de bens e servicos co-
muns no mercado, independentemente do valor;

» Dispensa de Licitacao: E utilizada para compras com valo-
res até 8 mil reais. O procedimento &€ muito mais rapido,
mas € limitado pelo objeto de gasto. Somente no inicio do
ano e em alguns casos especiais podera ser utilizada.



Saiba quando vai acontecer

Para participar de uma Licitacdo, & preciso ficar de olho
para saber quando vai acontecer a proxima e se ela & do
seu interesse. Para isso, verifigue os Avisos de Licitac&do que
saem nos jornais de grande circulac&o e no jornal do Muni-
cipio, que, no caso de Betim, é o Orgao Oficial, que sai nas
tercas, quintas e nos sabados, ou no aviso afixado no hall de
entrada do prédio-sede da Prefeitura.

Além disso, existe o portal www.betim.mg.gov.br — no link
LICITACOES, vocé pode encontrar
os avisos de licitacdes de Betim -

e o jornal Orgao Oficial do Municipio

de Betim, impresso ou pela internet.
E ainda, ha diversos sites de 6rgaos
e entidades publicas estaduais que

divulgam os Avisos de Licitac&o.




Fique por dentro
dos detalhes

Todos os detalhes sobre Licitacdo sdo divulgados por meio
de Edital. O Edital € um documento que traz as condicdes
de realizacdo da Licitacdo e convoca os interessados para a
apresentacéo de suas propostas. E a lei interna da Licitacao
qgue define todas as regras do jogo. Pelo Edital vocé pode ter
certeza de que todos serdo tratados com igualdade. Vocé
pode consultar o Edital nos sites dos diversos 6rgéos e enti-
dades promotoras da Licitacdo ou, caso prefira, compra-lo
junto aos mesmos. No caso especifico dos pregdes eletro-
nicos realizados pelos 6rgdos e fundacdes do Municipio de
Betim, os Editais sdo disponibilizados no Portal de Compras:

www. licitacoes-e.com.br.

Comissao Permanente de Licitacdo - CPL — & uma

comissao constituida de, no minimo, trés
servidores do municipio. Eles far&do a abertura
dos envelopes com a documentacdo das
empresas e das propostas. Eles também
fardo toda a intermediacdo entre os
licitantes, sempre a luz do Edital,
para que todos tenham as mesmas

condicOes de participacéao.



Veja abaixo as principais informacdes que devem estar no
Edital.

o Orgéo ou unidade licitante (endereco e telefone]);

* Modalidade da Licitacao;

* Regime de contratacdo (preco unitario ou total, execu-
cdo direta ou indireta, itens ou global, etc.);
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e Objeto;

* |Local, data e horéario da Licitac&o;

e Participacdo (quem pode participar: microempresas,
empresa de pequeno porte, empresas de grande porte
e/ou consorcios);

* Envelopes (numero de envelopes e seu contetdo);

* Relacao dos documentos de HABILITACAQD;

* Relacdo dos documentos da PROPOSTA TECNICA (se for
0 caso];

¢ Relacdo dos documentos da PROPOSTA COMERCIAL;

* Impugnacéao e recursos (prazos);

* Prazo para assinatura do contrato ou instrumento equi-
valente e condicdes para execucdo do objeto;

* Condictes de pagamento (prazo ndo superior a 30 dias, cro-
nograma de desembolso, critério de atualizac&o financeira);

e Sancbes para o caso de inadimplemento (penalidades);

* Previsdo de reajuste no valor do contrato (geralmente para
servicos continuados, quando o prazo excede um anoj;

* Fontes de recurso (classificacdo econdmica e dotacao
orcamentaria);

* Disposicoes gerais (local para exame, aquisicao e escla-
recimentos sobre o Projeto Basico, horario de funcio-
namento da Administracao, legislacdo vigente, observa-
coes peculiares aquela Licitacao, etc.);

* Demais informacdes complementares e as normas de

execucdo pertinentes a Licitacao.
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Tirando Duvidas

Vocé pode fazer um Pedido de Esclarecimento se tiver al-
guma duvida sobre o Edital. O Pedido de Esclarecimento é
feito logo apos a publicacdo do Aviso de Licitacdo e deve ser

protocolado por escrito.

E preciso fazer uma carta formal dirigida & Comissao de
Licitacdo, mencionando todas as duvidas e pontos confu-
sos. Atencao para o prazo para apresentacao do pedido que
constar no Edital.

DEFENDA SEUS DIREITOS

Se vocé acredita que existem
dispositivos ilegais,
discriminatoérios, confusos ou
Omissos em pontos essenciais

do Edital, & hora de reclamar.



IMPUGNACAO

E uma forma de contestar o Edital antes da data de aber-
tura da Licitacdo. Sua contestacdo sera analisada pela
comissao, que podera aceitar ou ndo seu pedido. O Edi-
tal pode ser impugnado por qualquer cidaddo, que deve
protocolar o pedido em até 5 (cinco) dias Uteis antes da
data de abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a
Administracao julgar e responder a impugnacdo em ate
3 (trés) dias uteis. O prazo para a impugnacdo na moda-
lidade Pregdo & de 2 (dois) dias Uteis antes da data de
abertura dos envelopes das propostas. A impugnacao e
um direito garantido por lei que deve ser utilizado toda
vez que um licitante se sentir prejudicado pelas exigéncias
feitas no Edital. Preste atencdo nos seguintes pontos, ao
analisar o Edital:

* Descricao malfeita ou omissdo do objeto a ser licitado;

e Descricao detalhada do objeto da Licitaca@o, sugerindo o
favorecimento de determinado fornecedor;

* Regras em desacordo com a lei;

* Imprecisdo na informacao sobre procedimentos;

e Exigéncia ilegal de documentos.
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RECURSO ADMINISTRATIVO

E um documento que relata as falhas e erros das decisdes da
Comiss&o de Licitacdo — para a qual deve ser enderecado. E
0 modo mais utilizado pelos licitantes para corrigir eventuais
falhas na decisdo dessa comissao. O recurso pode ser deter-
minado durante a habilitacdo e classificacdo das propostas. O
prazo para apresentacado € de 5 (cinco) dias Uteis a partir da
ocorréncia do fato. No caso da modalidade Pregéo, o prazo é
de 3 (trés) dias Uteis, conforme mencionado no Edital.

O Recurso Administrativo € o modo adequado de contestar os
atos da Administrac&o Publica, quando contrariam os dispositivos
do Edital e das Leis Federais n° 8.666,/93 ou 10.520,/02.

DIREITOS EXCLUSIVOS DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
As micro e pequenas empresas possuem beneficios exclusivos nas
compras do Municipio de Betim.

MAS E PRECISO FICAR ATENTO!
O registro das micro e pequenas empresas na Junta Comercial & obrigato-
rio para que elas usufruam de seus beneficios nas compras publicas.

As micro e pequenas empresas deverao fazer o cadastro na Prefeitura,
para obtencéo do CRC (Certificado de Registro Cadastral) Municipal de
Betim.

RELACAO DE DOCUMENTOS
Divisdo de Compras da Prefeitura Municipal de Betim.
TEL.: (31) 2129-2125 / FAX: (31) 3531-2643

SEADEC
TEL.: (31) 3594-1193




Prepare a documentacao

No Portal de Compras do Municipio de Betim, & possivel
consultar a documentacdo necessaria para o cadastro no
CRC Municipal.

\eja abaixo onde
providenciar o Registro
da Micro ou EPP:

Documentos Detalhes
Registro Comercial no caso |Junta Comercial do Estado
de empresa individual. (onde esta instalada a em-

presa).
Ato Constitutivo, Estatuto Junta Comercial do Estado
ou Contrato Social. (onde esta instalada a em-

presa) ou Cartorio do Regis-
tro Civil de Pessoas Juridi-
cas, conforme o caso.

Certiddo Simplificada, Cer- |Junta Comercial do Estado

tidao de Breve Relato ou (onde esta instalada a em-
Declaracao de Enquadra- presa) ou Cartorio do Regis-
mento. tro Civil de Pessoas Juridi-

cas, conforme o caso.
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Veja abaixo a documentacdo necessaria para o CRC da
Micro ou EPP na Prefeitura de Betim:

Relacdo de documentos para cadastro de fornecedores:

HABILIDADE JURIDICA
1) Cédula de Identidade, se pessoa fisica; Registro Comer-
cial, no caso de empresa comercial; Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social (em vigor e devidamente re-
gistrado), sendo sociedades comerciais, e, no caso de
sociedade por acfes, acompanhados de eleicdo e de
seus administradores;
1.71) Certidao Simplificada, Certiddo de Breve Relato
ou Declaracédo de Enquadramento, registrada na
Junta Comercial do Estado (onde estd instalada
a empresa) ou no Cartorio do Registro Civil de
Pessoas Juridicas, conforme o caso.
2) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades ci-
vis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
3) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente quando a atividade assim exigir.



REGULARIDADE FISCAL

1) Prova no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ]);

2) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Es-
tadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

3) Prova de Regularidade de situacao junto ao FGTS; Prova
de situacao regular perante o INSS;

4) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual
ou Municipal, se houver relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ou seu ramo de atividade e comercial
com objeto contratual;

5) Certiddao de Quitacdo da Divida Ativa da Unido, fornecida

pela Procuradoria da Fazenda Nacional.

QUALIFICACAO TECNICA

1) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

2) Dois atestados de desempenho correspondentes a cada
linha de fornecimento da empresa, emitidos por pessoa
de direito publico ou privado, indicando a natureza, a
quantidade, a qualidade, o prazo de entrega, a assistén-
cia técnica, a garantia e outros dados pertinentes aos
materiais ou servicos (apresentar nota de fornecimento
ou de servico emitida];

3) Declaracédo de que possui infraestrutura para cada linha

de fornecimento.
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QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1) Balanco patrimonial, demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social;

2) Certidao negativa de pedido de faléncia e concordata ou
execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica ou domicilio da pessoa fisica, com pra-
zo de validade maximo de 90 dias.

OBSERVACAO SUPLEMENTAR

1) Os documentos acima relacionados deverdo ser apresen-
tados em VIGENCIA, FOTOCOPIAS AUTENTICADAS, EN-
CADERNADOS E NA SEQUENCIA ACIMA RELACIONADA;

2) Os documentos deverdo ser entregues na SECAO DE
PROTOCOLO da Prefeitura, das 10 as 17/ horas;

3) O Pedido de Registro/Renovacéao devera ser preenchido,

carimbado e assinado pelo solicitante;
4) Prazo de entrega do CRC: 5 a 10 dias, a partir da data

do recebimento dos documentos. Confirmar se o certifi-
cado esta pronto pelo telefone: (31) 2129-2125.
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MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

As micro e pequenas empresas que sdo optantes pelo Sim-
ples Nacional podem substituir o Balanco Patrimonial pela
ultima Declaracao de Imposto de Renda da Pessoa Juridica,

na forma da lei.

Para a Dispensa de Licitacdo, que € utilizada para algumas
compras de até 8 mil reais, a exigéncia de documentacéao &

menor e mais simplificada.

Para que sua documentacao seja aprovada, sdo necessari-

0s, em média, 5 (cinco) dias Uteis.
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Hora de participar




Para cada modalidade de Licitacdo, ha uma forma diferente de

participacao:

e Convite

Na data e local publicados no Edital, entregue os enve-
lopes 1 (Documentacédo) e 2 (Proposta Comercial). Eles
serdo abertos e julgados nessa ordem. Vence a proposta
com menor preco. Os valores das licitacdes na modali-
dade Convite estdo empreendidos até 80 mil reais e o
prazo para divulgacao até a abertura dos envelopes é de

9 (cinco) dias uteis.

* Pregao

Modalidade instituida em 2000, possui procedimento mais
rapido que o Convite: abre-se primeiro o envelope de “Propos-
ta” e em seguida o envelope de “Documentacédo”, mas somen-
te do vencedor. Essa modalidade é utilizada para a compra
de bens e servicos comuns no mercado, independentemen-
te do valor. Seu procedimento € moderno, agil e tem reduzi-
do os precos praticados. O Governo Municipal vem estimu-
lando a compra através de Pregdo Presencial e Eletrénico.
A divulgacdo de Pregdes é feita no portal da Prefeitura:

www.betim.mg.gov.br.
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Para o Pregéo Eletrénico, ha o manual e o tutorial eletrénico,
gue ensinam o fornecedor a utilizar o sistema e est&o disponi-

veis no portal do Banco do Brasil: www.licitacao-e.com.br.

¢ Pregao Eletronico

O Pregéo Eletrénico permite que vocé participe direta-
mente através do seu computador. Durante o processo
de credenciamento, o representante do fornecedor de-
fine uma senha que, ap6s aprovacado, permitira a parti-
cipacdo deste nas compras eletrdnicas. A proposta co-
mercial poderad ser encaminhada via on-line, no horario
estipulado no Edital. Basta acessar o site e clicar no
Pregdo de seu interesse em andamento. Apos a aber-
tura das propostas, o pregoeiro farad a analise do objeto
e do preco ofertado para averiguar se ha conformidade
com os requisitos estabelecidos no Edital. Depois que as
propostas sdo aceitas, os valores sdo inseridos no sis-
tema e todos os fornecedores tomam conhecimento dos
precos, mas seus nomes ndo aparecem no sistema, pois
o fornecedor € identificado por um namero. A partir dai,
vocé pode incluir lances e entrar na etapa competitiva.

Todos os procedimentos sao feitos via on-line.



¢ Pregao Presencial

O Pregédo Presencial permite que vocé participe direta-
mente da Licitacdo. Ele &€ todo presencial, ou seja, o li-
citante devera apresentar-se ou estar representado na
sessdo de Licitacdo, no local e horario estipulados pelo
Edital. Durante o processo de credenciamento, 0 repre-
sentante do fornecedor devera portar documento de iden-
tificacao e procuracéao, dando a ele poderes para efetuar
os lances. Caso seja o proprietario, este devera portar a
copia do contrato social autenticado. Ap6s a aprovacao
do credenciamento, sera permitida a participacao na fase
de lances. A proposta comercial devera ser encaminha-
da no horario estipulado no Edital. Apos a abertura das
propostas, o pregoeiro faz a analise do objeto e do preco
ofertado para averiguar se ha conformidade com os re-
quisitos estabelecidos no Edital. Depois que as propostas
sdo aceitas, os valores s&o classificados por ordem de-
crescente e todos que estiverem dentro da margem de
10% acima do menor valor participam da fase de lances.
Todos os fornecedores tomam conhecimento dos precos.
Apos os lances, abre-se o envelope de documentacdo do
arrematante e todos verificam os documentos. Todos os
procedimentos s&o feitos com a presenca do pregoeiro e
dos licitantes.
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AS COMPRAS DE BETIM E 0S BENEFICIOS

AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

Nas compras publicas do Municipio de Betim, as micro e
pequenas empresas tém beneficios em relacdo aos demais
fornecedores. Os beneficios aplicados pelo Governo Munici-
pal sdo os previstos na Lei Complementar Federal n° 123,
de 14 de dezembro de 2006 - Lei Geral, e na Lei Municipal
n® 4.760 de 20089.

PREFERENCIA COMO CRITERIO DE DESEMPATE

O primeiro beneficio € a preferéncia pela contratacdo de mi-
cro e pequenas empresas caso haja empate nas licitacoes,
nos termos da lei. Se ocorrer o empate, elas terdo opor-
tunidade de apresentar novos precos para cobrir a melhor
oferta, vencendo, assim, a Licitacao.

PENDENCIAS FISCAIS

As micro e pequenas empresas podem participar de pro-
cessos licitatorios mesmo que possuam pendéncias fiscais.
Apenas a micro ou pequena empresa vencedora da Licita-
cdo tera que regularizar seus documentos fiscais. Para isso,
ela terd um prazo de 2 (dois) dias Uteis, prorrogaveis por
mais 2 (dois] dias Uteis.



AS COMPRAS DIFERENCIADAS PARA MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS

O Governo Municipal regulamentou trés hipoteses de reali-
zacdo de compras, com caracteristicas diferenciadas, para

beneficiar as micro e pequenas empresas. Sao elas:

1) A realizacdo de compras para a participacdo exclusiva
das micro e pequenas empresas. Essas compras sao

aquelas cujo valor ndo ultrapasse 80 mil reais;

2) A reserva de uma parte do objeto da compra para parti-
cipacao exclusiva das micro e pequenas empresas. Essa
parte correspondera a, no maximo, 25% do objeto;

3) A possibilidade de exigir no Edital que os licitantes facam a
subcontratacdo de micro e pequenas empresas em parte
do objeto. O percentual maximo do objeto a ser subcontra-

tado ndo podera exceder a 30% do total licitado.

A Prefeitura de Betim também esta implementando
o Pregao Presencial, através do qual valoriza as em-

presas da regiao.
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Se vocé venceu a Licitacao sera fechado um contrato para
a execucado do servico ou entrega do produto, por um deter-

minado periodo de tempo.

O Contrato Administrativo € o documento que vai registrar
as condicoes do relacionamento comercial entre o Governo
Municipal e o fornecedor. Antes de assinar o contrato, vocé
precisa saber de algumas informacdes:

Garantias do contratado Preservacdo da identidade do ob-
jeto (direito ao objeto adjudicado),
excecdo do contrato ndo cum-
prido e manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro.

Poderes da Administracédo (art. Modificacdo, por uma das partes,
58, da Lei n°® 8.666,/93) das clausulas regulamentares

do Contrato, rescisdo unilate-

ral do Contrato, fiscalizacdo da
execucao, aplicacdo de sancoes,
ocupacédo provisoria de bens,
utilizacdo de pessoal e servicos
vinculados a prestacdo dos
SEervicos essenciais.

Prazo e prorrogacéo dos contra- | Nos contratos por escopo ou de
tos (art. 57, parag. 1° a 4° da execucao instantanea ha necessi-
Lei n° 8.666,/93) dade de que o prazo para sua con-
clusdo seja determinado para que
possa ser caracterizada a mora
do contratado. Ja nos contratos
de duracao - ou de execucao con-
tinuada - a indicacdo do prazo
atende somente a exigéncia da lei
e é vedada a Administracdo Publi-
ca a realizacdo de contrato com
prazo indeterminado.
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Fiscalizacdo da execucao do
contrato (art. 58, Ill, da Lei n°
8.666,/93)

Limitada a verificacdo do cumpri-
mento dos deveres pelo contra-
tado (arts. 66 e 67, da Lei n°
8.666,/93), a fiscalizacdo pode
ser: passiva, que corresponde ao
mero acompanhamento por agen-
tes administrativos da atividade
do contratado; ativa, quando da
propria sequéncia da atividade do
contratado.

Manutencdo da Equac&o Econd-
mico-Financeira do Contrato

Os contratos Administrativos

sdo regidos pela teoria geral dos
contratos. Entretanto, situacoes
podem ocorrer gue venham a
causar desequilibrio que permitem
0 acerto da equacdo econdmico-
financeira: (A) caso fortuito; (B)
evento de natureza superveniente,
forca maior; (C) evento humano,
fato do principe; determinacéo
estatal geral que pode repercutir
sobre contratos, fato da admi-
nistracdo: determinacdo estatal
especifica, ligada a um contrato
individualizado, ocorréncias mate-
riais imprevisiveis (ou razoavelmen-
te ndo previstas); (D) situacoes
preexistentes que se manifestam
durante a execucao do contrato e
em razao dela (execucao).

O que acontece quando o
contrato nao € cumprido

A lei de licitacdes prevé sancfes administrativas, ou seja,
punicoes para as empresas que, depois de vencerem a Li-
citacdo, ndo executarem total ou parcialmente o contrato
com a Administrac@o Publica. A Administracao pode aplicar



as sancoes de adverténcia; multa; suspensao temporaria de
participacdo em licitac6es, ou impedimento de contrato com
a Administracdo Publica por um prazo de até dois anos ou
ainda a declaracédo de inidoneidade por um prazo de até cin-
co anos, dependendo da gravidade da infracdo cometida.

Mas ndo € so pelo descumprimento do contrato que essas
sancdes podem ser aplicadas. Fraudes fiscais no recolhi-
mento de qualquer tributo e conluio (combinacdo com ou-
tros concorrentes) podem resultar também na suspensao
temporaria do licitante e até prisdo, se for o caso.
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TERMOS MAIS COMUNS EM
COMPRAS PUBLICAS

* Aditamento: alteracédo possivel
de ser realizada em um contra-
to fechado entre as partes.

¢ Adjudicacao: fase da Licitacdo
em que é dado ao fornecedor
gue tem a melhor proposta o
direito de fornecer o objeto a
Administracao.

¢ Administracao Publica: con-
junto de 6rgéos e entidades que
compdem o aparato administra-
tivo do Estado.

* Administracao Piblica Direta:
conjunto de 6rgdos que fazem
parte do Poder Executivo, como
0S ministérios e as secretarias
do Estado.

* Administracdao Piblica Indi-
reta: conjunto de entidades li-
gadas aos governos, mas que
detém personalidade juridica
propria, como as autarquias e
sociedades de economia mista.

¢ Adverténcia: ato de chamar

atencdo pelo descumprimento
de normas estabelecidas em li-
citacées. E um tipo se sancédo
aplicada a empresa participan-
te que descumpre as normas
previstas em lei.

Alienacao: transferéncia de do-
minio de bens da Administracao
Publica a particulares.

Anulacao de Licitacao: ocorre
guando o processo licitatorio &
considerado nulo, por apresen-
tar alguma irregularidade.

Autarquia: servico auténomo
criado por lei, com personali-
dade juridica, patriménio e re-
ceitas proprios, para executar
atividades tipicas da Administra-
céo Publica que requeiram ges-
tdo administrativa e financeira
descentralizada.

Cadastro prévio (CRC): forma
criada pela Administracdo Pu-
blica para reduzir a burocracia
dos processos licitatorios me-
diante a pré-habilitacdo das em-
presas interessadas em vender
para o Municipio.



e Certificado de Registro Ca-
dastral - CRC: certificado que
garante que a empresa esta ca-
dastrada no CRC do Municipio
de Betim.

e Comissao de Licitacao: respon-
savel por toda a Licitacdo, deve
ser formada por, no minimo, trés
funcionarios do 6rgéo licitante.

* Comissao julgadora: respon-
savel pelo julgamento das pro-
postas apresentadas durante a
Licitacdo e que decidird quem &
0 vencedor.

° Comprovacao de regularidade
fiscal: relacdo de documentos
gue comprovam gue uma em-
presa estd em dia com todas
as suas obrigacées fiscais.

¢ Contrato Administrativo: instru-
mento contratual que rege a rela-
cdo comercial entre a Administra-
cdo Publica e a empresa privada.

* Declaracao de inidoneidade:
sancdo, imposta pela Adminis-
tracdo Publica, que impede a
empresa de participar de licita-

coes e celebrar contratos admi-
nistrativos.

Equipe de apoio nas licitacoes:
grupo de pessoas que auxilia o
pregoeiro durante o Pregéo.

Fase externa: fase publica da
Licitacdo, que se inicia com a
publicacdo do Edital. Ela é aces-
sivel a todos os interessados.

Fase interna: fase anterior a
publicacdo do Edital em que a
Administracdo determina a ne-
cessidade da Licitacdo, a garan-
tia de verbas para a compra do
bem ou contratacdo do servico,
e elabora o Edital definindo as
regras da compra.

Fato do principe: expresséo
juridica para denominar mudan-
cas feitas pelo governo. Origina-
da na expresséo latina “fartum
pereceis”, diz respeito a deci-
sbes que ndo se relacionam
diretamente com o0 contrato,
mas o influenciam.

Gestor de contrato: responsa-
vel pela administracdo do contra-
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to fechado entre a empresa pri-
vada e a Administracao Publica.

e Habilitacao: procedimento que
comprova que a empresa esta
em dia com seus tributos e sua
documentacdo para participar
da Licitacdo, ou seja, que aten-
de a todas as exigéncias previs-
tas em lei.

e Habilitacao juridica: comprova-
cdo de que a empresa € juridica-
mente perfeita, ou seja, que foi
constituida de acordo com a lei.

¢ Homologacao: ato praticado pela
Administracdo quando se confir-
ma o vencedor da Licitacao.

* Impugnacao: ato de contestar
um Edital, antes da abertura da
Licitacdo, que pode ou ndo ser
aceito pela comissdo de Licita-

cao.

¢ Inabilitacao: eliminacdo de uma
empresa do processo licitatorio
por ndo ter cumprido os requisi-
tos necessarios a habilitacao.

¢ Inexigibilidade de Licitacao:

forma de aquisicdo de bens ou
contratacdo de servicos em que
ndo ocorre 0 processo licitato-
rio, porque é inviavel a competi-
cdo entre os fornecedores.

Instrumento convocataério: do-
cumento que convoca a empre-
sa para participar de um pro-
cesso de Licitacao, utilizado nas
licitacbes pela modalidade con-
vite. E utilizado também para
denominar o Edital.

Julgamento das propostas:
em um processo licitatorio, &
a fase de escolha da empresa
vencedora, de acordo com o
tipo de Licitac&o realizada.

Lei de Licitacoes: Lei n°
8.666, de 1993, que define os
procedimentos e regras para
as compras e a contratacdo de
servicos pela Administracdo Pu-
blica.

Lei de Responsabilidade Fis-
cal: Lei n° 101, de 2000, que
estabelece normas e limites
para a administracdo das finan-
cas dos orgdos publicos.



Leildo: modalidade de Licitacao
utilizada para a venda ou aliena-
cdo de bens publicos a iniciativa
privada.

Licitacao deserta: processo licita-
torio em que ndo compareceram
fornecedores interessados em

contratar com a Administracao.

Licitante: pode se referir tanto
ao 6rgdo ou entidade promoto-
ra da Licitacdo quanto ao forne-
cedor (pessoa fisica ou juridica)
participante da Licitacéo.

Liminar: deciséo judicial provi-
séria para garantia de um su-
posto direito que poderia ficar
prejudicado caso se esperasse
o andamento normal do proces-
so. A liminar & concedida pelo
juiz quando ele se convence de
gue ha risco de dano irreversivel
ao autor do processo, antes de
analisado o meérito da questéao

ou ouvida a parte contraria.

Mandado de seguranca: acéo
judicial de emergéncia utilizada
para garantir um direito liquido
e certo.

Memorial descritivo: docu-
mento anexo que detalha o ab-

jeto da Licitacao.

Ministério Publico: 6rgdo in-
cumbido de defender os inte-
resses da sociedade e de fisca-
lizar a aplicacdo e a execucéo
das leis.

Minuta de contrato: copia do
contrato que futuramente sera
celebrado entre as partes.

Modalidade de Licitacao: pro-
cedimento escolhido pelo admi-
nistrador para ser adotado no
processo licitatério. S&o elas:
Tomada de Precos; Convite,

Concurso; Leildo e Pregéo.

Moralidade: principio que esta-
belece que a atividade do admi-
nistrador devera ser legal, jus-
ta, conveniente, oportuna, ética
e honesta.

Multa: sancdo aplicada a um
fornecedor que descumpra total
ou parcialmente o contrato ce-
lebrado com a Administracao.
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* Nota fiscal: comprovante que
garante a empresa fornecedora
o recebimento pelos produtos
ou servicos prestados.

* Objeto da Licitacdo: bem ou
servico que a Administracdo
Pdblica quer adquirir mediante
a Licitacao.

¢ Pedido de
tipo de recurso administrativo

reconsideracao:

em que o fornecedor contesta
a aplicacdo da sancéo de decla-
racao de inidoneidade.

* Preco inexequivel: preco apre-
sentado, por uma empresa ou
um individuo, para a venda do
bem ou servico a ser contrata-
do, que & impossivel de ser pra-
ticado no mercado (valor muito
inferior).

¢ Probidade administrativa: mo-
ralidade somada a eficicia do
administrador publico.

* Projeto basico: definicdo dos

elementos necessarios para
caracterizar a obra ou servico

gue sera o objeto da Licitacao.

Ele é elaborado com base nas
indicacdes e estudos técnicos
preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e que possi-
bilitem a avaliacdo do custo da
obra e a definicdo dos métodos
e do prazo de execucao.

¢ Qualificacao economico-finan-
ceira: em compras publicas é a
etapa da habilitac&do que visa ga-
ranticr @ Administracdo Publica
gue a empresa tem capacidade
econdmica para cumprir o con-
trato caso venca a Licitacao.
* Qualificacao técnica: etapa
de habilitacdo que visa garantir
a Administracdo Publica que a
empresa tem capacidade téc-
nica para cumprir 0 contrato
caso venca a Licitacao.

* Recurso: instrumento utilizado
para questionar problemas jun-
to a8 Administracao Publica ou a
Justica. Ele pode ser adminis-
trativo ou judicial.

* Recurso administrativo: ques-
tionamento formal feito por um
fornecedor ou cidaddo a Admi-



nistracdo, visando solucionar

uma ddvida ou divergéncia.

Recurso hierarquico: tipo de
recurso administrativo dirigido
a autoridade superior (a quem
compete homologar o proces-
so licitatorio) caso o fornecedor
discorde da decisdo tomada
pela Comisséo de Licitacdo ou
pelo pregoeiro.
Recurso judicial: questiona-
mento feito pela empresa ou
individuo junto ao Poder Judi-
ciario para solucionar uma di-
vergéncia, independentemente
da interposicdo de recurso
administrativo junto ao 6rgéo
ou entidade que promoveu a
Licitacao.

Representacao: tipo de recur-
so0 utilizado para contestar uma
decisdo relacionada ao objeto
da Licitacao.

Revogacao de Licitacao: ato
da Administracdo que extingue
0 processo licitatério, devendo
ser devidamente justificado.

Sancao: ¢ a penalidade imposta
pelo descumprimento total ou
parcial do contrato. S&o elas:
adverténcia, multa, suspenséo
temporaria de participacdo em
Licitacdo e declaracdo de inido-
neidade.

Sessao puablica: em licitacoes,
€ 0 ato em que as empresas
participantes e a Comisséo de
Licitacdo se retnem para co-
mecar o processo de escolha
da melhor proposta.

Suspensao temporaria: nas
compras publicas, & um tipo de
sancdo que impede a empresa
de participar de licitacdes por um
determinado periodo de tempo.

Tribunal de Contas: 6rgio res-
ponsavel pela analise da gestéao
financeira e administrativa das
Administracdes Publicas Fede-
ral, Estadual e Municipal.

Termo de referéncia (Pre-
gao): documento que integra o
Edital de Pregdo, contendo da-
dos e valores que fundamentam
o preco de referéncia.
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